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Indicazioni operative concordate con il Diretfore ed il referente della commissione Spazi e
Servizi:

SEGNALAZIONE GUASTI TECNICI: contattare telefonicamente Davide Momicchioli
(059/2056178) o Marco Berni (059/2056102).

PER SEGNALARE L’IMPOSSIBILITA A SVOLGERE UNA LEZIONE: prima delle 09:30
avvisare telefonicamente la reception (Tel. 059/205-6111 oppure 6300). Mandare avviso
| via e-mail a didattica.dief@unimore.it.

PRENOTAZIONE AULE PER ESAMI.

-Collegarsi al sito www.aule.unimore.it

-Selezionare il comparto [MO 25] - via Vivarelli 10/1 (Ingegneria) e cliccare sul
calendario in corrispondenza dell'aula interessata; comparira un format di richiesta
prenotazione. Dopo la compilazione confermare l'invio della richiesta.

La prenotazione sara confermata dagli addetti alla prenotazione.

Non saranno evase richieste fuori procedura.

UTILIZZO AULE: al fine di ottimizzare I'occupazione degli spazi, siete pregati di segnalare
eventuali aule sottodimensionate rispetto al numero di studenti (ricordiamo che non é
consentito aggiungere sedie in piu rispetto ai posti previsti nelle aule) e di segnalare anche
eventuali aule eccessivamente capienti. Le segnalazioni vanno inviate per e-mail ad
alessio.bellotto@unimore.it.

RICHIESTA SALE RIUNIONI EX-DIMA (MO 26), EX-DIMEC-DII (MO 27), EX-FACOLTA'
(MO 25):

- Collegarsi alla Intranet del Dief http://web.ing.unimo.it/wiki/index.php/Intranet

- Selezionare una delle possibilita alla voce "Prenotazioni sale riunioni"

(SERVONO LE CREDENZIALI DI ACCESSO; LE STESSE DELLA POSTA
ELETTRONICA)

- Selezionare dal calendario il giorno in cui si & interessati all'aula

- Compilare i campi richiesti per la prenotazione e cliccare "inserisci”

- Queste sale possono essere prenotate solo per riunioni (eccezionalmente e solo nel
caso in cui non siano disponibili altre aule al Dief possono essere prenotate per esami).
Per prenotare la Sala riunioni ex-Facoltd inviare richiesta via mail ad
alessio.bellotto@unimore.it € per conoscenza a direttore.dief@unimore.it
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PER PRENOTARE AULE PER CONVEGNI/SEMINARI: inviare richiesta via e-mail a
eventi.dief@unimore.it.

UTILIZZO STANZA DOCENTI ESTERNI PRESSO EX-DIMA (MO 26):

Si ricorda che la stanza docenti esterni si trova al | piano dell'ex Dima (codice MO 26 01
029). La chiave si trova alla reception del Dief e alla reception dell'ex-Dima.

La stanza attualmente non & inserita in un programma di prenotazione on-line.

PER GESTIONE EMERGENZE E PUNTO DI RACCOLTA: S| VEDA POWERPOINT IN
ALLEGATO

SOSPENSIONE LEZIONLI:

- 26 febbraio al mattino lezioni sospese fino alle ore 13:00 per inaugurazione anno
accademico

- 2 marzo le lezioni dovranno terminare entro le ore 17:00 per organizzazione di un
convegno (sono esclusi i laboratori informatici)

- 5 marzo: lezioni sospese tutto il giorno per elezioni politiche

- 9 marzo: lezioni sospese tutto il giorno per Unimore Orienta

- dal 9 al 13 aprile compresi: sospensione lezioni per prove intermedie

- dal 29 marzo al 3 aprile: vacanze di Pasqua

- 24 maggio: sospensione lezioni per evento istituzionale Dief

Il calendario didattico & disponibile al seguente link:

http://www.ingmo.unimore.it/site/home/didattica/calendario-attivita-didattiche.html

La Direzione del Dief



